COMUNITA’  MONTANA  “MATESE”  

VIA BARCELLONA, N. 155 - 86021-BOJANO  (CB) - Tel. 0874/773311 - Fax  0874/773306

Sito Web: www.cmmatesebojano.it
Prot. N._____                                                                                                               Bojano, lì_________________

 RACCOMANDATA  A.R.








Spett.le

Oggetto: Procedura negoziata per l‘affidamento dei servizi assicurativi della Comunità Montana “MATESE” – CIG. 0191337847 - Lettera invito. 

In esecuzione della Determinazione del Responsabile l’Ufficio Amministrativo n. 109 del 21/07/2008, questa Amministrazione deve provvedere all’affidamento dei servizi assicurativi inerenti i seguenti Lotti:

· Lotto 1 – RCT/O
· Lotto 2 – Infortuni

· Lotto 3 – Danni Accidentali

· Lotto 4 – Tutela Legale

· Lotto 5 – RC Patrimoniale

· Lotto 6 -  Incendio e Furto

Detti servizi verranno affidati secondo le previsioni di seguito riportate ed agli schemi di polizza allegati, con la procedura di cui all’art. 125 del Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163.

All’uopo si forniscono le seguenti ulteriori informazioni:

· Durata dell’affidamento: anni 2 e mesi 6, con decorrenza dalle ore 24 del 30.10.2008 e scadenza alle ore 24 del 31/04/2011;

· Importo annuo del servizio distinto per Lotti:
Lotto 1- € 7.000,00
Lotto 2- € 1.000,00    
Lotto 3- € 1.500,00 
Lotto 4- € 1.500,00 
Lotto 5- € 5.000,00
Lotto 6- € 1.500,00

· Importo complessivo del servizio: € 43.750 (Quarantatremilasettecentocinquanta) 
· Luogo di esecuzione del servizio: Comunità Montana “MATESE” via Barcellona n°155 86021 BOIANO (CB).
· Soggetti ammessi alla gara:le singole Imprese e le Imprese che partecipino nelle forma della coassicurazione, ai sensi dell’art. 1911 Codice Civile

· Cauzioni e garanzie richieste: cauzione provvisoria: 2%; cauzione definitiva: 10% minimo, con aumento di punti percentuali sulla base del ribasso applicato ai sensi e per gli effetti dell’art. 113 del D.Leg.vo n. 163/2006
· Procedura di aggiudicazione: L’aggiudicazione sarà effettuata ai sensi degli artt. 81 e 82 del D.Lgs 163/06 ossia in favore dell’Impresa concorrente che avrà presentato il prezzo più basso, anche in presenza di una sola offerta ritenuta congrua. 

· Specifiche tecniche e caratteristiche dei servizi: Con riferimento all’art. 68 del D.Lgs. 163/2006, le specifiche tecniche inerenti i servizi assicurativi oggetto della presente gara sono riferite a quanto disposto al D.Lgs. 163/2006 e loro modifiche ed integrazioni, nonchè a quanto disposto dal Codice Civile in materia di assicurazioni.

Le caratteristiche che detti servizi devono assumere, ossia le condizioni di garanzia e le norme contrattuali, sono invece descritte negli Schemi di Polizza che, reperibili sul sito Internet dell’Ente www.cmmatesebojano.it, ne formano parte integrante e sostanziale. Dette condizioni di garanzia e norme contrattuali non potranno, in sede di offerta, essere assoggettate a varianti pena l’esclusione.

· Pagamento premio: I prezzi offerti si intenderanno fissi ed invariabili per l’intero periodo contrattuale. Essi non comprendono però i periodi di eventuali proroghe e/o regolazioni di premio.

· Non saranno ammesse offerte in aumento, pena l’esclusione.
· La valutazione delle offerte sarà effettuata dalla Commissione all’uopo nominata dall’Ente per l’espletamento della gara.

· Non saranno ammesse offerte parziali, condizionate, non sottoscritte. 

· Saranno ritenute non valide le offerte che non raggiungano il 100% del riparto; le offerte che vengano presentate in nome e per conto di coassicuratrici non determinate.

· Qualora le offerte presentino discordanza tra i valori indicati in cifre e quelli espressi in lettere, saranno ritenuti validi quelli più favorevoli alla Stazione Appaltante.
In virtu’ di quanto sopra si invita, Codesta società a voler rimettere a questa Amministrazione un’offerta per il servizio  di cui  trattasi,  a mezzo raccomandata, oppure a mano, in conformità delle vigenti norme e regolamenti in materia postale, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 22/09/2008 , contenuta in un plico, debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, con l’indicazione del mittente e la seguente scritta: “Non aprire - Offerta per la procedura negoziata per l’affidamento dei servizi assicurativi della Comunità Montana Matese”.  
L’ apertura delle offerte è prevista per il giorno 24/09/2008, alle ore 15,00 nella sede dell’Ente. 

Nel plico dovranno essere inclusi i documenti appresso indicati.
 Busta n. 1 – Documentazione di gara: dovrà contenere: 
1) Dichiarazione 


dovrà essere resa, su carta semplice, ai sensi della legge n. 445 del 28.12.2000 o sull’allegato modello predisposto dalla stazione appaltante, con allegata copia fotostatica di un valido documento di riconoscimento.


La società dovrà dichiarare:

1. L’iscrizione nel registro delle imprese della C.C.I.A.A. ovvero presso i registri professionali dello stato di provenienza  (riportare: numero,sede e data di iscrizione,forma giuridica ed attività esercitata, persone autorizzate a rappresentare la ditta);
2. di essere in possesso dell’autorizzazione del Ministero dell’Industria all’esercizio delle attività assicurative nei rami oggetto di partecipazione;

3. di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo e che non sono in corso  procedimenti per la dichiarazione di una di tali situazioni;

4. che nei propri confronti non è  pendente alcun  procedimento per l’applicazione di una delle misura di prevenzione di cui all’art. 3 della legge  n. 1423 /1956 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge n. 575/1965;

5. che nei propri confronti non è stata pronunciata alcuna sentenza  di:

a. condanna passata in giudicato o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza  di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale,  per reati gravi in danno allo Stato o alla Comunità che incidono sulla moralità professionale,

b. condanna passata in giudicato, per uno  o più reati di partecipazione ad un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti  dagli atti comunitari citati  all’art. 45, paragrafo1, direttiva  CE 2004/18; 

c. che nel triennio antecedente la data della presente lettera invito non sono avvenute  nell’impresa/ società cessazioni dalla carica di soggetti incorsi in procedimenti penali definiti;

6. di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della legge n. 55/90;

7. di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme  in materia di sicurezza ed a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro;

8. di non aver  commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione di prestazioni affidate da questa  stazione appaltante;

9. di non aver commesso  nell’ esercizio della propria attività professionale  un errore grave;

10. di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse,secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti;

11. di non aver reso false dichiarazioni, nell’anno antecedente alla data della presente lettera invito, in merito ai requisiti ed alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di  gara;

12. di non hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di  contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti;

13. di aver preso visione delle norme di cui alla presente Lettera di invito e di conoscere compiutamente tutte le condizioni del contratto ivi contenute, compresi i tempi di esecuzione e la  modalità di pagamento,  restante espressamente esclusa ogni possibilità revisionale del prezzo offerto;

14. di non essere a conoscenza dell'esistenza di cause ostative ad effettuare il servizio   previste dalla vigente legislazione;
15. di non incorrere nella sanzione di cui all’art. 9, comma 2, lettera c), del D.Leg.vo 8 giugno 2001, n. 231  o  in altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la PA, compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’art. 36-bis, comma 1,  D.L. 4 luglio 2006 n. 223 convertito con modificazioni dalla legge 4 agosto 2006  n. 248;

16. Di impegnarsi a mantenere l'offerta fissa ed irrevocabile, ai sensi dell'art.1329 del C.C., per un periodo pari a centottanta giorni dalla data  dell’offerta   e, comunque, decorso tale termine, fino a che non intervenga revoca scritta;

17. di essere in regola con la normativa sull’assunzione dei disabili ex lege n. 68/ 99.

N.B.: Le notizie di cui ai punti  4, 5  lettere  a) e  b) devono essere dichiarate solo dal titolare o dal direttore tecnico se trattasi di ditta individuale;

nel caso di società commerciale, cooperative e loro consorzi, dette notizie devono essere dichiarate:

da tutti i soci o dal direttore tecnico, se trattasi di società in nome collettivo;

da tutti i soci  accomandatari o dal direttore tecnico, se trattasi di società in accomandita semplice;

dagli amministratori muniti di potere di rappresentanza  o dal direttore tecnico,  per gli altri tipi di società o consorzio.

L'Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare, in ogni momento, gli accertamenti relativi alla dichiarazione di cui sopra.

 2) Autocertificazione 

Redatta su carta semplice, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta dal medesimo soggetto che ha redatto la dichiarazione di cui sopra, da cui risulti:   
1. i premi gestiti, nel biennio solare precedente, non inferiori ad € 50.000.000,00;

2. il fatturato globale d’impresa degli ultimi tre esercizi, non inferiore ad € 5.000.000,00;

3. il fatturato specifico realizzato negli ultimi tre esercizi per forniture in favore di Enti Pubblici, analoghe a quelle della presente lettera invito;

4. il numero dei dipendenti nell’ultimo triennio;
5. le forniture analoghe a quelle della presente lettera invito ( almeno 3 –tre- per ogni Lotto cui si intende partecipare ), effettuate a favore di Pubblica Amministrazione in generale negli ultimi tre anni precedenti la data di scadenza della presente lettera invito, specificando: 
1. committenti, 
2. le date ed il luogo di erogazione,
3. la descrizione della fornitura effettuata,
4. l’importo di aggiudicazione.

6. l’eventuale possesso della certificazione di qualità, in corso di validità, con indicazione dell’Ente del rilascio e della categoria,

7. l’eventuale possesso di autorizzazioni, in corso di validità, previste dalla normativa vigente ai sensi dell’art. 39, comma 4, del D.lgs. n. 163/2006 per l’espletamento della attività svolta;
8. dati relativi alla posizione INPS ed INAIL ai fini della richiesta del D.U.R.C.
Si rammenta che le dichiarazioni sostitutive delle certificazioni prodotte dall’aggiudicataria in sede di gara sono soggette a controllo e che l’eventuale esito negativo determina l’annullamento d’ufficio dell’aggiudicazione,l’eventuale risoluzione del contratto, l’acquisizione della cauzione da parte dell’Ente, con salvezza di ogni pretesa nei confronti dell’aggiudicatario decaduto e del garante obbligato.
3) Cauzione provvisoria 

La società partecipante dovrà dare una garanzia provvisoria, relativa al lotto/i a cui intende partecipare, a favore della Comunità Montana “MATESE pari al 2 % dell’importo complessivo a base di gara, sotto forma di fideiussione.


La fideiussione, a scelta dell’offerente,  può essere  bancaria o assicurativa o essere rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Leg.vo n. 385/1993 che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finanze , autorizzazione che deve essere presentata in copia conforme all’originale unitamente alla polizza, accompagnata da una dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del DPR n. 445/2000, nella quale il legale rappresentante conferma la persistenza di tale autorizzazione. La cauzione provvisoria non può essere costituita con modalità in contanti per comprensibili problemi di gestione del denaro dei concorrenti.
 
La fideiussione deve  avere una  durata non inferiore ai centottanta giorni decorrenti dalla data di presentazione dell’offerta  e  prevedere espressamente  la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile , l’operatività della garanzia entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.


La garanzia deve recare – a pena di esclusione -  l’impegno  da parte del fideiussore  a rilasciare, in caso di aggiudicazione,  garanzia fideiussoria definitiva. 


 L’importo della garanzia è ridotto del 50% per gli operatori economici cui  venga rilasciata,  da organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000, ovvero la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema. Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito e lo documenta allegando copia fotostatica. 


Tale garanzia  sarà svincolata entro 30 giorni dall’aggiudicazione definitiva, mentre per la Ditta aggiudicataria verrà svincolata a seguito della prestazione della garanzia  definitiva e della stipula contrattuale.

Busta n. 2 -  Offerta Economica

                Nella suddetta busta dovranno essere inserite le singole buste (con l’indicazione sulla/e stessa/e del lotto), ognuna contenente l’offerta economica relativa al lotto cui si intende partecipare.
L’offerta economica, timbrata e sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal legale rappresentante della Ditta,  dovrà essere chiusa in apposita busta debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, a pena di esclusione,  con l’indicazione del mittente e dell’oggetto della gara , dovrà essere in regola con la normativa sul bollo ed indicare:

· il prezzo offerto, espresso in termini di prezzo complessivo lordo, formulato  in cifre e lettere, con indicazione della percentuale di ribasso e dei prezzi unitari praticati. 

In caso di discordanza tra la formulazione in cifre e in lettere, sarà ritenuta valida l’offerta più vantaggiosa per la stazione appaltante. Il prezzo massimo complessivo offerto dal concorrente non potrà superare l’importo a base d’asta, le offerte eccedenti tale limite verranno escluse dalla gara.  Il prezzo offerto vale quale prezzo contrattuale.  Non sono ammesse offerte in aumento.

Nel plico “Offerta”, pena l’esclusione dalla gara, non dovranno essere inseriti altri documenti.
Utilizzare il modello allegato allo schema di polizza, per ogni Lotto cui si intende partecipare.

Busta n. 3 -  Giustificazioni del prezzo

Il concorrente dovrà produrre giustificazioni in merito agli elementi che hanno concorso alla formulazione del prezzo offerto, ai fini della verifica dell’eventuale anomalia dell’offerta ai sensi degli artt. 86 (con particolare riferimento al comma 3 bis del richiamato art. 86) e 87 del D.Leg.vo n. 163/2006.

Tanto la dichiarazione quanto l’offerta dovranno essere redatte dal legale rappresentante del concorrente o da suo procuratore (in tal caso dovrà essere prodotta copia della relativa procura). Ad esse va allegata copia di documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità.

MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELLA GARA
Acquisiti i plichi, il giorno stabilito, la commissione all’uopo costituita procederà in seduta pubblica:

1. alla verifica dell’integrità e della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti;

2. alla verifica dei documenti contenuti nella busta 1), della loro conformità alle norme prescritte per l’ammissibilità alla gara;

3. all’apertura della busta contenente le offerte economiche per singolo lotto. Il Presidente dà lettura delle stesse. Il Seggio di gara procede alla verifica delle offerte economiche in seduta riservata e formalizza una graduatoria di merito rispetto alla quale provvede alla rilevazione delle offerte anormalmente basse.  Qualora siano rilevate offerte anormalmente basse secondo quanto previsto dall’articolo 86 del D. lgs n.163/2006,  il seggio opera come commissione di verifica delle stesse secondo la procedura definita dagli articoli 87 e 88 dello stesso decreto.  Esaurita la procedura di verifica delle offerte anormalmente basse e acquisito l’esito della stessa, anche con eventuale esclusione di concorrenti secondo l’articolo 88, comma 7, del D. lgs n. 163/2006,  il seggio procede alla formalizzazione della graduatoria di merito definitiva, in base alla quale definisce l’aggiudicazione provvisoria dell’appalto;

4. la seduta di gara può essere sospesa ed aggiornata ad altra ora e/o ad altro giorno;

5. il Presidente si riserva, altresì, in sede di gara, la facoltà di acquisire il parere degli uffici competenti, dandone comunicazione ai presenti, o di non procedere all’aggiudicazione a favore di alcuna Compagnia assicuratrice per comprovati motivi;

6. l’amministrazione si riserva la facoltà di effettuare gli accertamenti relativi alle dichiarazioni richieste prima di stipulare il contratto con l’aggiudicatario.

All’aggiudicazione definitiva si provvederà in ogni caso, con atto formale di questa Amministrazione.

L’aggiudicatario dovrà  presentare la seguente documentazione, entro 10 giorni dalla comunicazione di affidamento del servizio:

a) certificato di iscrizione alla CCIAA di data non anteriore a sei mesi dalla data di presentazione della domanda d’iscrizione, comprensiva di nulla-osta antimafia,

b) copia dei bilanci consuntivi relativi agli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla data di presentazione della domanda, ovvero documentazione equipollente,

c) Idonee referenze bancarie, preferibilmente due, rilasciate da Istituti primari del Credito,
d) certificazione di regolarità sulla normativa di assunzione dei disabili, di data non anteriore a sei mesi dalla data di presentazione della domanda d’iscrizione,

e) eventuale attestazione di Certificazione di Qualità, in corso di validità,

f) eventuale autorizzazione in corso di validità richiesta dalla normativa vigente ai sensi dell’art. 39, comma 4 del Codice dei Contratti,

g) dati relativi alla posizione INPS ed INAIL ai fini della richiesta del D.U.R.C ovvero documento di data non superiore ad un mese.

Resta inteso che:

· il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile;

· trascorso il termine fissato (ore 12,00 del giorno fissato per la presentazione delle offerte) l’offerta presentata non é più revocabile e non può, quindi, essere ritirata dall’impresa;

· trascorso detto termine, inoltre, non viene riconosciuta valida alcuna offerta, anche se sostitutiva od aggiuntiva di offerta precedente;

· non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato o con riferimento a offerta relativa ad altro appalto;

· la documentazione prescritta nella presente lettera, non può essere sostituita da alcuna dichiarazione che faccia riferimento a documenti esibiti per partecipare ad altre gare, anche se effettuate nel medesimo giorno o già esistenti presso questa Amministrazione a qualsiasi titolo;

· in caso di offerte uguali si procederà a norma del 2° comma dell’art. 77 del R.D. 23/5/24 n. 827;

· si procederà all’aggiudicazione anche nel caso sia pervenuta una sola offerta valida;
· la procedura  avrà inizio nel giorno e nell’ora stabilita, anche se nessuno dei concorrenti fosse presente nella sala dove si tiene la gara;
· il Presidente di gara si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara stessa o di prorogarne la data, senza che i componenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo;
· il verbale di aggiudicazione conseguente a gara non costituisce contratto;

· per le controversie relative all’esecuzione del contratto, il Foro competente sarà il Tribunale di competenza dove ha sede l’Ente. In ogni caso, nelle more d’eventuale giudizio, la Compagnia aggiudicataria non potrà sospendere od interrompere il Servizio, pena la possibilità per l’Ente di rivalersi per gli eventuali ulteriori danni subiti.
L’offerente rimane impegnato con la presentazione dell’offerta, mentre l’Amministrazione non assumerà alcun obbligo se non dopo l’approvazione degli atti di gara.



Si rammenta che l’omissione di uno solo dei documenti o la mancanza di uno solo dei requisiti prescritti nella presente lettera comporta l’esclusione della società dalla gara

RICHIESTA DI INFORMAZIONI E DOCUMENTI
La documentazione che vorrà essere acquisita in merito alla presente procedura, così come gli Schemi di Polizza, sono disponibili sul sito Internet dell’Ente www.cmmatesebojano.it 
Ulteriori informazioni e documentazioni potranno essere chiesti al broker  Assidea & Delta Srl , Via Insorti D’Ungheria, 26 – 86100 Campobasso – tel. 0874 484580 fax 0874 484114 e-mail info.campobasso@assideadelta.it

ALLEGATI

Sono allegati alla presente lettera di invito, e ne formano parte integrante e sostanziale, i seguenti documenti di gara:
a) fac simile autocertificazione allegato “A”








 Il Responsabile del Procedimento







        Prof. Generoso D’Egidio 
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